
 

 

 

  

USER MANUAL 
ZKTime 5.0  
Fingerprint Time Attendance 



 

 

1.การเพิ่มอุปกรณ์ในโปรแกรม ZK Time 5.0 

 1.1 ใหผู้ใ้ชง้านเปิดโปรแกรม ZK Time 5.0 ดงัรูป 

 

 

 1.2 ใหผู้ใ้ช้ เลือกเสร็จแลใ้หเ้ลือก Add New Device จากนั้นใส่รายละเอียด

อุปกรณ์ดงัรูป เสร็จแลว้กก็ด OK 

 

 

 

 

 



1.3 ใหผู้ใ้ชง้านเลือกท่ีช่ือเคร่ือง เสร็จแลว้ใหก้ดท่ีปุ่ม                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 หลงัจากกดปุ่มเช่ือมต่อเสร็จแลว้ จะแสดงสัญลกัษณ์   เพื่อบอกใหท้ราบวา่อุปกรณ์

เช่ือมต่อกบั และตรงแถบสถานะจะมีขอ้ความ Succeed in Connecting With Device! แสดงวา่

อุปกรณ์เช่ือมต่อเรียบร้อยแลว้ 
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2. การตั้งค่าเช่ือมต่อเคร่ืองแสกนอตัโนมติั 

2.1 ใหเ้ลือกท่ี ปรับปรุงข้อมูล/ตั้งค่าต่างๆ จากนั้นเลือกท่ี จัดการระบบ ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 ใหเ้ลือกท่ีหวัขอ้ Start แลว้ทาํการ ต๊ิกเคร่ืองหมายถูกท่ีหวัขอ้ดงัรูป แลว้กดปุ่ม ตกลง 
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3.วธีิการสร้างแผนกต่าง ๆ 

          3.1 เลือกท่ีเมนู รายช่ือแผนก 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

3.2 ใหเ้ลือกท่ีเมนู  จากนั้นใหใ้ส่ช่ือแผนกแลว้ กดปุ่ม ตกลง ดงัรูป 
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4. วธีิการเพิ่มขอ้มูลและประวติัต่าง ๆ ของผูใ้ชง้าน 

 4.1 เลือกท่ี                     เมนูดงัรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 เลือกแผนกท่ีตอ้งการเพิ่มผูใ้ชง้าน เสร็จแลว้กด               จากนัน้ใหใ้ส่รายละเอยีดใหก้บั

ผูใ้ชง้าน เสรจ็แลว้ใหก้ด   เพื่อบนัทกึขอ้มลูผูใ้ช ้ 

 

 

 

 

 

 

2 
1 4 

3 



5.วธีิการส่งข้อมูลผู้ใช้ไปทีเ่คร่ืองแสกน 

 5.1 เลือกท่ีเมนู     ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 เลือกแผนกท่ีตอ้งการส่งขอ้มูลไปท่ีเคร่ืองสแกน (ถา้ตอ้งการส่งขอ้มูลผูใ้ชท้ั้งหมดให้

เลือกท่ี TCT) เสร็จแลว้ใหก้ดเลือก     ดงัรูป  
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6. วธีิการลบข้อมูลผู้ใช้งานผ่านโปรแกรม 

 6.1 เลอืกทีเ่มนู    ดงัรปู  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

6.2 ใหก้ดทีปุ่่ ม          เพื่อทาํการเรยีกดรูายชื่อผูใ้ชท้งั ้หมดทีม่อียูใ่นเครื่องสแกน 

  

 

 

 

 

 

 



 6.3 จากนัน้ใหต้ิก๊เครือ่งหมายถูกทีห่น้ารายชื่อผูใ้ชท้ีต่อ้งการลบออกจากเครือ่งสแกน เสรจ็แลว้ให้

กด   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6.4 จากนัน้ไปทีเ่มนู         เพื่อเขา้ไปลบผูใ้ชง้านออกจากฐานขอ้มลู 
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 6.5 ใหท้าํการเลอืกแผนก แลว้เลอืกรายชื่อผูใ้ชง้านทีต่อ้งลบออกจากฐานขอ้มลู จากนัน้ใหก้ด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7. วธีิการถ่ายโอนรายช่ือ, ลายนิว้มือของผู้ใช้งาน 

  7.1 เลือกท่ีเมนู    ดงัรปู 
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  7.2 เลือกรายช่ือท่ีตอ้งการโอนรายช่ือ จากนั้นใหเ้ลือกอุปกรณ์ท่ีตอ้งการจะบนัทึก

รายช่ือ ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
 

3 2 
 



8. วธีิการตั้งค่าการคาํนวณ OT 

 8.1 เลือกท่ีเมนู      ดงัรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.2 ใหผู้ใ้ชง้านกด ยกเลกิ เสร็จแลว้ใหใ้ส่รายละเอียดในการตั้งค่าเวลาต่าง ๆในการทาํงาน ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใส่ช่ือของตารางเวลาทาํงาน 

ใส่เวลาเร่ิมตน้-และเวลาท่ีส้ินสุด 

ใส่เวลาวา่ใหส้ายหรือออก 

ก่อนไดก่ี้นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ในช่อง เขา้งานไดต้ั้งแต่เวลา ใหใ้ส่ 

    เวลาก่อนเวลาเร่ิมตน้งาน 

- ในช่อง ใหเ้ขา้งานภายในเวลา ใหใ้ส่เวลา 

   ท่ีตอ้งการใหแ้สกนน้ิวเขา้ถึงเวลาไหน 

- ในช่อง คาํนวนวนัทาํงาน ใหใ้ส่ 1 วนัทาํงาน 

- ในช่อง คาํนวณเวลา(นาที)  วนัท่ีทาํงานทั้งหมดก่ี     

นาทีหรือไม่ใส่กไ็ด ้

 เสร็จแล้วกดปุ่ม บนัทกึ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

- ในช่อง เลิกงานไดต้ั้งแต่เวลา ใหใ้ส่ 

    เวลาก่อนเวลาเลิกงานงาน 

- ในช่อง ใหเ้ลิกงานภายในเวลา ใหใ้ส่เวลา 

   ท่ีตอ้งการใหแ้สกนน้ิวออกถึงเวลาไหน 



กด เพิม่ เพ่ือเพิม่

 

 8.2 เลือกท่ีเมน ู  ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



เสร็จแลว้ใหใ้ส่รายละเอียดช่ือของเวลาท่ีตอ้งการตงั ้ค่า แลว้กด เพิ่มตารางเวลา เสร็จแลว้ให้

กด OK ดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผลท่ีแสดงหลงัจากการตั้ง ค่าเวลาในการทาํงาน จะเป็นดงัรูปดา้นล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.3 เลือกท่ีเมนู            ดงัรูป 
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8.3.1 ใหเ้ลือกท่ี Department แลว้เลือกรายช่ือพนกังาน หากตอ้งการเลือกพนกังานทั้ง หมด

ใหค้ลิกท่ี ท่ีเคร่ืองหมาย         ดงัรูป เสร็จแลว้ใหก้ด จดัตั้งกะ เพื่อกาํหนดกะการทาํงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.3.2 ใหเ้ลือกตารางเวลาทาํงานท่ีตงั ้ไว ้เสร็จแลว้เลือกช่วงเวลาการใชต้ารางการทาํงาน จาก

วนัท่ีเท่าไหร่ถึงวนัท่ีเท่าไหร่ จากนั้นใหก้ดปุ่ม OK ดงัรูป 
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จากนั้น ช่ือตารางการทาํงาน จะแสดงในช่องของ ช่ือกะการทาํงาน ดงัรูป 

 


